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I. Az adatvedelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése: DMT Mérndkiroda
Székhely: 9400 Sopron, Balfi ut 71.
Adatkezel6: Dukkon Miklds Tibor
Telefonszam: +36 30/822 4866

Internetes elérhet6seég: www.dmtm.hu, dukkon.miklos@dmtm.hu

A szabélyzat hatalyba lépésének datuma: 2019. méajus 25.

Ez a szabélyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé
vedelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek sorén, valamint
az adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajekoztatasok kiadasakor.

A Tarsasagunk adatvédelmi tisztviselé alkalmazasara nem koteles.

1. A szabélyzat hatalya
E szabélyzat visszavonasig érvényes, hatalya Kkiterjed a Tarsasdgunk tisztségviselGire,
alkalmazottjaira, és a szerzédéses partnerekre, valamint azok Tarsasagunk székhelyén munkat
veégz6 alkalmazottjaira.

2. A szabélyzat célja
E szabalyzat célja, hogy a természetes személyek alapvet6 jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében biztositsa a személyes adatok megfelelé kezelését.

A Tarsasagunk a tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésere vonatkozo jogszabdlyi el6irasoknak, killéndsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
Tarsasagunk alkalmazottjai és szerz6déses partnereink valamint azok Tarsasagunk székhelyén
munkat végzo alkalmazottjai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszeriien vegezni.

Il. Lényeges fogalmak, meghatarozasok

GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Uni6 Uj Adatvédelmi Rendelete

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének celjait és eszkdzeit 6nalldan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog



hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 Kijeldlésére vonatkozo kilonds szempontokat
az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolés, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezeés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozo6: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd termeészetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
maodon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szociélis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a szemeélyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a
szemelyes adatok kezelésere felhatalmazast kaptak;

érintett hozz4jarulésa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulo és egyertelmt Kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezelésehez;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezeléstik korlatozasa
céljabol;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsuk tébbé nem
lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése,
figgetlenil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kotott szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabély rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informéaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét
kilon taroljak, es technikai és szervezési intézkedések megtéetelével biztositott, hogy



azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

nyilvantartési rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismervek alapjan hozzaférheto;

adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok Vvéletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové
tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval.

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szaméara hozzaférhetéve tétele;

I1l. Az adatkezelés iranyelvei

A Tarsasdgunk tarsashazak kozos képviseletét latja el, mely tevékenység elsédleges
jogszabalyi hatterét a tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIII. térvény (a tovabbiakban:

tarsashazi torvény) és az altalunk képviselt tarsashazak altal elfogadott mindenkor hatalyos
Szervezeti és MiikOdési Szabalyzatai (a tovabbiakban: SZMSZ) biztositjak. A Tarsasdgunk a
GDPR rendelet (40) pontja szerinti, jogi kotelezettség céljabdl sziikséges és kotelezo
adatkezelést végez.

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztessegesen, valamint az érintett szdmaéra
atlathato modon kell végezni.

A személyes adatok gytijtese csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld €s relevans legyen, es csak a sziikséges
mértéki lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul modositani, illetve torolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban és ideig kell torténnie, ahogy azt a jogszabalyi
és/vagy SZMSZ felhatalmazés lehetéve teszi, illetéleg egyéb, jogilag relevans célbol indokolt.
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A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedesek alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsadga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

A Térsasagunk koteles gondoskodni — a technika mai allasa szerinti legmegfelelébb médon —
az érintettek adatainak biztonsagarol, és a technikai és szervezési rendszereink, valamint bels6
eljarasi szabalyaink alapjan az adat- és titokvédelmi szabalyokat érvényre juttatni.

Tarsasagunk koteles tovabba védeni a jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitast,
nyilvanossagra hozatalt, torlést vagy a megsemmisitést, valamint a véletlen megsemmisuilés és
sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvéaltozasabol fakadd hozzéférhetetlenné valas
ellen minden sziikséges intézkedést megtenni.

Adatkezel6ként a Tarsasagunk tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, ezért mindig
azt a megoldast valasztja, amely a személyes adatok magasabb szinti védelmét biztositja,
Kivéve, ha az aranytalan koltséget és nehézséget jelent.

A Tarsasagunk adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
biintet6jogi felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy

idoszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéseért felelGs
munkatérsnal kezdeményezni.

1. Személyes adatok kezelése
A Tarsasagunk altal kezelt tarsashazak tulajdonosai személyes adatainak kezelése a kbzosségi
celok elérését, a tulajdonostarsak kozosséggel szembeni jogainak és kotelezettségeinek a
megvaldsulasat szolgalja.

2. Adatkezelés, adatnyilvantartas:
A Tarsasagunk adatnyilvantartasanak jogi alapjat a Tarsashazi térveny 22. 8 (5) bekezdése, és
az &ltalunk kezelt tarsashazak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ), valamint a GDPR
rendelet (40) pontja biztositja.

Az Aaltalunk képviselt tarsashaz-kdozosségek — jogszabalyi felhatalmazas alapjan — a
kozgytiléseik altal elfogadott SZMSZ-ben rendelkeznek a tulajdonosok adatszolgaltatasi
kotelezettségérol.

A tarsashaz kezelés keretében a tulajdonosok személyes adatait olyan modon kell kezelni,
amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak
érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez
hasznalt eszkdzokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitese vagy torlése erdekében minden ésszerii 1épést meg
kell tenni.

A tarsashazi adatkezelés nem lépheti tul a tarsashdz mikodéséhez szikséges mértéket. A
tarsashaz mindenkori tulajdonostarsai azzal, hogy a kozésseg tagjai, rautalo magatartassal,
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kilon kifejezett nyilatkozat nélkil hozzajarulnak ahhoz, hogy a tarsashaz szervei az adataikat
kezeljék. Az adatkezelés terjedelmét és maodjat pedig a tarsashazi SZMSZ szabalyozza.

Ezen szabalyozés keretében a tulajdonos koteles a koz0s kepviselé részére bejelenteni a
tulajdonos azon személyes adatait, amelyek a tarsashazi térvény eldirasai alapjan kotelezéek.

Ezen kiviul a tulajdonosok, hasznaldk kotelesek bejelenteni a kdz0s képviseld részére az
elérhet6seguket:

— értesitési cimét (amennyiben eltér a tarsashazi laké&singatlan cimétol),
— telefonszamat,
— email-cimét.

A fenti adatok tarolasa és kezelése a Tarsasagunk cégjegyzékben nyilvantartott telephelyén
torténik.

3. Az E-HAZ rendszer nyilvantartasa :
A Tarsasagunk szerzédést kotétt az E-HAZ rendszert mitkddtetd céggel, mely soran a tarsashazi
tulajdonosok, vagyis az belépésre jogosult felhasznald személyek adatait kezeli abbdl a celbdl,
hogy résziikre megfeleld, gyors, naprakész szolgéaltatast nyGjthasson.

A Térsasagunk a weboldalan a képviselt tarsashazak tulajdonosai szamara belépési lehetéséget
biztosit.

A belép6 felhasznélonak kizérolag a sajat személyes adataihoz (ingatlan koz0s koltség
egyenlegkdzlé kimutatas) van hozzéférése, a tobbi tulajdonoséhoz nincs. Az ugyfélkapu
belépéssel a felhasznal6 jogosult tovabba a tarsashazi dokumentumokhoz is hozzaférni (pl.:
Alapito okirat, Szervezeti es Mukddési Szabalyzat stb.).

4. Elektronikus levelezés:

Az email-en tortént megkeresést annak adataival a Tarsasagunk a megkereséstél szamitott 6
honapig megorzi.

5. Adattovabbités:

A kepviselt tarsashdzak miikodtetésével kapcsolatos tevékenység keretében a tarsashazi
tulajdonosok adatainak harmadik személy részére torténé kiadasara is sor kerulhet. Ezen
harmadik fél kizarolag a tarsashdzak miikddtetéséhez feltétlenll sziikséges, és szerz6déses vagy
jogszabalyi el6irason alapuld jogviszonnyal igazolt fél lehet, mint példaul: kozmi szolgaltatok,
a tarsashaz jogi képviseldje sth. Az ilyen tipusu adatkiadas, adattovabbitas soran biztositani
kell, hogy a harmadik személy az adatokat zartan kezelje, és kizarélag meghatarozott célra és
szlikséges mértekben hasznalja azokat, a cél megvalosulésat kovetéen pedig az adatokat tordlje.
Ennek érdekében a Tarsasdgunk a megbizott vallalkozokkal, szakemberekkel torténé kilon
megéllapodasok keretében rendelkezik. Az adatatvevé kérelmiinkre koteles tajékoztatast adni
az atvett szemelyes adatok felhasznalasarol.



6. KoOz0s koltség tartozassal kapcsolatos adattovabbitas:

A személyes adatok kozos képvisel6 altali nyilvantartdsanak, kezelésének egyik legfontosabb
oka a tarsashazi tulajdonosok kozos koltség fizetési kotelezettsege, a tarsashazi koltségek
érvényesitése. A kozos koltség fizetési kotelezettségrol a tarsashazakrol szélo 2003. évi
CXXXIII. torveny 24. § (1) bekezdése rendelkezik. A tulajdonos a fenti jogszabaly alapjan
onkent — kulon felszolitas nélkil — koteles minden honapban eleget tenni a kozds koltseg
fizetési kotelezettségnek. A kdzos koltség nem azonos a fogyasztas alapd kozmi kéltségekkel,
tekintettel arra, hogy a k6zos koltség fizetés egy jogszabalyon alapuld kotelezettség. A k6zos
koltség tartozas érvényesitése soran a megbizott jogi képvisel6 az altalunk atadott adatokat az
ugyvédi tevekenységrol szolo 2017. évi LXXVIIIL. torvény rendelkezéseinek megfeleléen
jogosult és koteles kezelni.

IV. Az adatkezeles jogszeriisege

A személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha az aldbbiak valamelyike teljesil:

o azeérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténo
kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzdés teljesitésehez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel6z6en az érintett kérésére torténd lepések
megtételéhez szlikséges;

o az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
(Tarsashazi torvény, Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat felhatalmazésa);

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

o az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai es szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szikségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek.

A Tarsasagunk specialis jogszabalyi rendelkezések (Tarsashazi torvény) és az altalunk kezelt
tarsashazak, mint meghizé eldirasai (SZMSZ) szerint koteles a tevékenysegét vegezni.

A kozos képviseld, mint megbizott tisztségvisel6 jogosult a tarsashazi tulajdonosok adatait
nyilvantartani, az adatokat a tarsashaz mitkodésehez sziikseges mértékben kezelni.

V. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

A tarsasadgunk kezelésében 1évé tarsashdzak mindenkori tulajdonosai azéltal, hogy a k6z6sség
tagjai, rautalo magatartassal, kilon kifejezett nyilatkozat nélkil hozzajarulnak ahhoz, hogy a
tarsashaz szervei az adataikat kezeljék.



1. Az érintett személy tajékoztatasa, jogai
A tisztességes és atlathato adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérol és céljairol.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan nyilvantartott adatokhoz, valamint
arra, hogy egyszertien és ésszerti idék6zonként, az adatkezelés jogszertiségenek megéallapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat.

Az érintett jogosult kulénosen arra, hogy személyes adatait téroljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok nyilvantartasara és kezelésére mar nincs sziikseg. Ezen el6iras
keretében a Tarsasagunk koteles tordlni a nyilvantartasdbol azon szemely adatait, aki az
ingatlanénak elidegenitése folytan mar nem tagja a tarsashaz-kdzosségnek.

Ez alol kivételt képez az az eset, amikor a volt tulajdonostarssal szemben tovabbra
is folyamatban vannak jogi vagy egyéb eljarasok. Az adattorlés ilyenkor csak abban az esetben
torténhet meg, ha a folyamatban 1évo eljarasok jogerésen befejezddtek, és az eléviilési valamint
selejtezési hataridé is eltelt. Az adattorlés feltétele tovabba, hogy a vonatkoz6 idészakban az
elszdmol6 kozgytlésre is sor kerilt. Tarsasagunk a Sz&mviteli torvény eldirasainak
megfeleléen koteles a szamviteli bizonylatokat, illet6leg a torvényi kovetelményeknek
megfelelé nyilvantartast olvashatd formaban legaldbb 8 (nyolc) évig megérizni. Az
adatkezelési jogosultsdg megsziinik tovabbd a szolgaltaté kodzos képviseldi tisztségének
megsziinésével. Ebben az esetben a szolgaltatd a Tarsashazi térvény és a tarsashdzi SZMSZ
vonatkozO rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat (nyilvantartas) atadni a
megvalasztott Uj k6z0s képviseldnek.

2. Az adatok kezelésének id6tartama
A Tarsasadgunk kotelessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek, és az adatokat a sziikséges mértékben és ideig kezeli.

Az adatok kezelésenek idGtartamara vonatkozdan a Tarsasdgunk az aldbbiakat veszi alapul:

e A tarsashazi lakasingatlan eladasa esetén a volt tulajdonostars adatait az ingatlan
adasvételt kdveto 8 (nyolc) évig kell megérizni (Tarsashazi torvény)

e A kozos koltség behajtassal kapcsolatos jogi eljaréas esetén a volt tulajdonos adatait az
ingatlan eladasat kdvetéen 8 (nyolc) évig kell megorizni (2009. évi L. torvény a fizetési
meghagyasos eljarasrol)

e A tarsashazi tulajdonosok adatait a konyveléssel, elszamolassal, analitikakkal
kapcsolatosan a konyvelés évét koveto 6 (hat) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény)

e A tarsashazi tulajdonosok altali online ligyintézési adatokat a keletkezéstél szamitott 2
(kettd) évig kell megorizni (Tarsashazi torvény).

e A munkavéllalokra vonatkozo nyilvantartasi és elszdmolasi adatokat a keletkezést6l
szamitott korlatlan ideig kell megdrizni.

3. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok



1.1. A tdjékoztatas keéréshez valo jog
A tarsashazi tulajdonos a tarsasagunktol, mint kdzos képvisel6tdl tajékoztatast kerhet arrol,
hogy a személyes adatait a Tarsasdgunk milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt,
milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc)
napon belill, a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kuldeni.

1.2. A helyesbitéshez val6 jog
A tarsashazi tulajdonos az adatvaltozasat — az SZMSZ elGirasainak is megfeleléen — koteles
haladéktalanul bejelenteni a kdzos képviseletnek. A tulajdonos tehat a Tarsasagunktol, mint
koz0s képvisel6tol kérheti barmely adatanak modositasat. Errél kérelmére haladéktalanul, de
legfeljebb 30 (harminc) napon belil intézkedni kell.

1.3. A torléshez valé jog
A térsashazi tulajdonos az ingatlananak elidegenitését — az SZMSZ elbirasainak is megfeleléen
— koteles haladéktalanul bejelenteni a kodzos képviseletnek. A tulajdonos kérelmére az
adattorlést haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon belul meg kell tenni.
A tarsashazi tulajdonos kizarolag ebben az esetben kérheti adatanak torlését, egyéb esetben
vagy més indokkal a tulajdonos nem tiltakozhat az adatkezelés ellen. A Tarsasdgunk
adatkezelési jogosultsaga megsziinik tovabba a kozos képvisel6i tisztség megsziinésével.
Ebben az esetben a Tarsasagunk a Tarsashazi torvény és a tarsashazi SZMSZ vonatkoz6
rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat (nyilvantartas) atadni a megvalasztott U]
kdzos képviselonek.
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat @ naih.hu

VI. Feladatok a megfeleld adatvedelem érdekében

— Az adatvedelmi tudatossag: Biztositani kell a szakmai felkesziiltséget a jogszabalyoknak valo
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat
megismerese.



— At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani a
jogszerii adatkezelést és adatfeldolgozast.

— Az adatkezelés soran harmadik személy részere tortén6 adatkiadas soran biztositani kell, hogy
a harmadik személy az adatokat zartan kezelje, és kizarolag meghatarozott célra és szilkseges
mértékben hasznélja azokat, a cel megvalosulasat kovetéen pedig az adatokat torélje. Ennek
érdekében a Téarsasagunk a megbizott véallalkozokkal, szakemberekkel torténé kilon
megallapodasok keretében rendelkezik.

— Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tajékoztatasa: Az atlathatdo adatkezelés
kdvetelmenye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérol és céljairdl.
A tajékoztatadshoz valod jog az adatkezelés sordn annak megsziinéséig megilleti az érintettet.

— Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférheté €s koénnyen érthetd
legyen, ezért azt vilagos és kozérthet6 nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

— Az adatkezelésben érintett személy (tarsashazi tulajdonos) fébb jogai a kbvetkezok:

o aravonatkozé személyes adatokhoz val6 hozzaférés;
o aszemélyes adatok helyesbitése;
o aszemélyes adatok torlése (kizardlag tulajdonosvaltozas esetén);

— Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hdnapon belil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kerelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithat6. A
tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsagos online rendszer tizemeltetésével,
amelyen keresztll az érintett kénnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciéhoz.

— A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyelé hatosag felé. Az adatkezelonek indokolatlan késedelem nélkil — ha
lehetséges, legkésébb 72 Oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, —
meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatdsagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens
valOszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

— Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megel6z6en adatvédelmi
hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok vedelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés valdsziniisithetéen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezelének konzultalnia kell a feliigyeleti
hat6saggal.

— Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jelleguknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és
szisztematikus, nagymertékti megfigyelését teszik szikségessé, adatvédelmi tisztvisel6t kell
kinevezni. Az adatvedelmi tisztvisel6 kinevezése az adatbiztonsag megerdsitését celozza.
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VII. Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kulondsen a jogosulatlan hozzéféreés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisulés és seriilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell vélasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintii vedelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

Tarsasagunk a megfelelé informatikai biztonsadg érdekében kilon szovegezett Informatikai
Szabélyzatot hozott létre. A Szabalyzat, valamint az informatikai biztonsagi intézkedések
informatikai biztonsagi okokbol nem nyilvanosak.

VIIl. Adatvédelmi incidens, hatésaggal valo egytittmiikGdési
kotelezettseg

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejti intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy

nem vagyoni karokat okozhat a termeészetes személyeknek, tobbek kdzott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkilénboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 6ran belul be kell
jelenteni az illetékes felugyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszdmoltathatdsag elvével
6sszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valGszintileg nem jar kockazattal
a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett szemeélyt késedelem nélkul tajékoztatni kell, ha az adatvedelmi incidens
valOszintisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak erdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

Tarsasagunk, mint adatkezel6 és adatfeldolgozé koteles a felugyeleti hatosaggal egyiittmikddni
és a nyilvantartasokat kérésre hozzéférhet6ve tenni az érintett adatkezelési miiveletek
ellenérzése érdekeben. Amennyiben barmely birdsag, az lgyészség, a nyomozé hatdsag, a
szabalysértési  hatdsdg, a kozigazgatdsi hatésdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatdsag, illetéleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
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megkeresik a Tarsasagunkat, mint adatkezel6t, akkor a torvényi rendelkezéseknek megfelel6en
kotelesek vagyunk a megkeresést teljesiteni. Azonban ezen megkeresések esetén is csak a
megkereseés céljanak elengedhetetlen megvalositasahoz sziikseges mértékben és terjedelemben
adhatunk ki tajékoztatést és adatot.

IX. Ugyviteli és nyilvantartas célt adatkezelés

A Tarsasagunk a tevékenysegéhez tartozo esetekben, illetve gyviteli és nyilvantartasi célbdl
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelelé tajékoztatasan alapulé onkéntes és
hatarozott hozzajarulas, illetve térvényi felhatalmazés szolgal. Az lgyviteli és nyilvantartasi
célbol torténé adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

— a Thérsasdgunk tagjainak és munkavéllaloinak adatkezelése, amely jogszabélyi
kotelezettségen alapul;

— a Tarsasagunkkal megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

— a Tarsasagunkkal Gzleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetGségi €s azonositasi adatai is
lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrél pedig
az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez.

A Tarsasagunkhoz iradsos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazd —
dokumentumok (példaul dnéletrajz, allaskereseési jelentkezés, egyéb beadvany stb.) esetében az
érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az tigy lezarulta utan — tovabbi felhasznalasra
vonatkozé hozzéjarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli cél adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott gy irataiban és
a nyilvantartdsokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezeles alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténé adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

X. Egyéb célbdl torténo adatkezelés

Amennyiben a Tarsasagunk olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, el6zetesen ezen belsé szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az Uj
adatkezelési célnak megfelel6 rész-szabalyokat hozzékapcsolni.
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XI. Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

— AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kkivil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet).

—2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol.

—1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol —
2011. évi CXII. torvény az informécios dnrendelkezeési jogrol és az informéacioszabadsagrol.

— A koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi
LXVI. torvény.

— A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo0l6 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. rendelet.

— 2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informécids tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

—2003. évi C. torveny az elektronikus hirkdzlésrol.

— 2014. évi XI. torvény a rezsicsokkentéssel és a fogyasztévedelemmel kapcsolatos egyes
térvények maodositasarol

— 104/2011. (VI. 29.) Korm. rendelet a tavhészolgaltatasrol szold 2005. évi XVIII. Torveny

végrehajtasarol sz616 157/2005. (V111. 15.) Korm. rendelet modositasardl —2000. évi C. torvény
a szamvitelrol.
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